
Procedimiento para el ofrecimiento en donación de bienes adquiridos con proyectos 
de SECyT 

Los bienes adquiridos en el marco de proyectos de investigación financiados por la 
Secretaría de Ciencia y Tecnología (SECyT) de la UNC deberán ser ofrecidos en 
donación a la Facultad, a los fines de su incorporación al patrimonio institucional. 

A tal efecto, el procedimiento a seguir es el siguiente: 

1. Inicio del expediente electrónico 

El/la docente responsable del proyecto deberá iniciar un Expediente Electrónico (EE) a 
través de GDE, mediante el cual se formalice el ofrecimiento en donación del bien. 

El expediente deberá contener los siguientes documentos: 

 NOTA: Nota de ofrecimiento en donación, en la que se indique claramente el 
bien ofrecido en donación, el proyecto de investigación con el cual fue 
adquirido y el destino que tendrá dentro de la Facultad (cátedra, laboratorio, 
área, etc.). 

 IFGRA: Factura de compra del bien, debidamente legible. 

2. Caratulación del expediente 

El expediente deberá ser caratulado por Mesa de Entradas y remitido por el/la 
docente responsable del proyecto. 

Una vez caratulado, el expediente deberá dirigirse al Sr. Decano, a fin de que 
considere la aceptación de la donación ofrecida. 

3. Intervención del Departamento Patrimonio 

Una vez aceptada la donación, el expediente será remitido al Departamento 
Patrimonio, donde se realizará el alta del bien en el sistema Diaguita Patrimonio. 

4. Constancia de registro patrimonial 

Finalizada la carga en el sistema, el expediente será devuelto con la constancia de 
registro patrimonial del bien, la cual deberá ser descargada por el/la docente 
responsable para su posterior incorporación al sistema WEKE. 

5. Guarda temporal del expediente 

Cumplidos los pasos anteriores, el expediente será remitido a Guarda Temporal del 
Expediente. 

 



 

Ejemplo de redacción de la NOTA de ofrecimiento en donación 

Sr. Decano 
Facultad de Odontología – UNC 

Por la presente, quien suscribe ofrece en donación a la Facultad de Odontología de la 
Universidad Nacional de Córdoba el siguiente bien adquirido en el marco del proyecto 
de investigación financiado por SECyT: 

Bien: [indicar tipo de bien, marca, modelo, etc.] 
Proyecto: [nombre del proyecto y código] 
Director/a del proyecto: [nombre] 

Se deja constancia de que el mencionado bien será destinado al funcionamiento de 
[indicar cátedra, laboratorio o área] de esta Facultad. 

Sin otro particular, saludo atentamente. 

 


